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REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

PARA LA VALORACION DOCUMENTAL DEL COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE
SINALOA

Con fundamento en el articulo 21 Y 22 de Le General de Archivos y la Ley de Archivos para el Estado
de Sinaloa, y

CONSIDERANDO

En la ciudad de Culiacan, Sinaloa, a los XXXXXXX, en reunién del grupo Interdiciplinario para la
valoracion documental, con fundamento en lo dispuesto en el Capitulo Ill, de los Articulos 23, 24, 25
y 26 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Sinaloa
sobre las obligaciones de los sujetos obligados; Articulos 21y 22 de la Ley de Archivos del Estado de
Sinaloa, asi como en el Acuerdo de fecha trece de abril del afio 2016, del Consejo Nacional del Sistema
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales, por el
gue se aprueban los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos, publicado en
el Diario Oficial de la Federacion el dia cuatro de mayo de esa misma anualidad y en el Acuerdo de
aprobacion 13/11SO/2019 se aprob6 .

REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO PARA LA VALORACION
DOCUMENTAL DEL COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE SINALOA

CAPITULO |

DISPOSICIONES GENERALES

1. Presentacion.
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2. Considerando.

I. Que el Colegio de Bachilleres del Estado de Sinaloa, es un Organismo Publico Descentralizado
del Gobierno del Estado de Sinaloa, que cuenta con personalidad juridica y patrimonio propio,
de conformidad con los términos de su Decreto de Creacion No. 652-85, expedido por la
Quincuagésima Cuarta Honorable Legislatura Constitucional del Congreso del Estado de
Sinaloa, publicado en el Periddico Oficial del Estado de Sinaloa, el dia 25 de diciembre de
1985; modificado mediante Decretos No. 1273/2013 1l P.O. publicado en el Periddico Oficial
del Estado No. 76, en fecha 21 de septiembre de 2013, con vigencia a partir del 22 septiembre

de 2013, que expide la Ley Orgénica del Colegio de Bachilleres del Estado de Sinaloa.

Decreto No. LXV/RFLEY/0003/2016 | P.O. publicado en el Periddico Oficial del Estado No. 79,
aprobado en fecha 01 de octubre de 2016, con vigencia a partir del 03 de octubre de 2016,
mediante el cual se reforman diversos articulos de la Ley Orgéanica del Colegio de Bachilleres

del Estado de Sinaloa.

[I. Que con la reforma a la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en materia de
transparencia, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el dia 29 de enero del afio 2016,
se adiciono el Articulo 73 fraccion XXIX-T que establece la atribucién del Congreso de la Union
para expedir la ley general que establezca la organizacion y administracién homogénea de los
archivos de la Federacion, de las entidades federativas, de los Municipios y de las
demarcaciones territoriales de la Ciudad de México, y determine las bases de organizacion y
funcionamiento del Sistema Nacional de Archivos, legislacion que a la fecha se encuentra

pendiente de aprobacion.

Area Coordinadora de Archivo / 2022




SEPyC y COLEGIO DE
| 1% = BACHILLERES DEL
Secretaria de Educacion i ESTADO DE SINALOA

Publica y Cultura

Organisma PLblico Descentralizado

lll. La Ley General de Archivos, dispone en su Articulo 50, Capitulo | de la valoracion, que cada
Sujeto Obligado, debera conformar un Grupo Interdisciplinario, responsable de implementar y
operar el Sistema Institucional de Archivos para su funcionamiento estandarizado y

homogéneo, conforme a las funciones establecidas en dicha ley.

IV. Que, de conformidad con lo sefialado en los lineamientos generales para la administracion,
organizacién, conservacion, valoracion y resguardo de los archivos, el Grupo interdisciplinario,
debe ser integrado por los supervisores publicos, quienes, por su experiencia y funcion dentro
del Colegio, se consideren idoneos para promover y garantizar la correcta administracion de

documentos y la gestidén de archivos.

3. Acuerdos

PRIMERO. Se conforma el Grupo Interdisciplinario del Colegio de Bachilleres del Estado de
Sinaloa, el cual estaréa integrado por los titulares de las siguientes Unidades Administrativas:

l. Direccion General. Presidente

Il. Area Coordinadora de Archivos. Secretario

lll.  Direccién Académica. Vocal

IV.  Direccién Administrativa. Vocal

V. Direccion de Planeacion. Vocal

VI.  Abogado General. Vocal

VII.  Subdireccion Tecnologias de Informacion y Comunicaciones. Vocal
VIIl. Unidad de Transparencia. Vocal

IX.  Organo Interno de Control. Observador

Cada uno de sus integrantes contara con voz y voto, excepto el Titular del Organo Interno de
Control, quien solo contara con voz, toda vez que su funcion es Unicamente de observador. En

caso de empate, el titular de la Direccion General contara con voto de calidad.
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SEGUNDO. - Dicho Grupo administrara la gestion documental y los archivos, coordinaré las areas
operativas del Sistema Institucional de Archivos del Colegio y de manera colegiada deberan dar
cumplimiento a lo dispuesto por la Ley de Archivos del Estado de Sinaloa, los Lineamientos para
la Organizacién y Conservacion de los Archivos, aprobados por el Consejo Nacional del Sistema
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales.

TRANSITORIOS

El Grupo Interdisciplinario del Colegio de Bachilleres del Estado de Sinaloa, en el ambito de sus
atribuciones, coadyuvara en el andlisis de los procesos y procedimientos institucionales que dan
origen a la documentacion que integran los expedientes de cada serie documental, con el fin de
colaborar con las areas o unidades administrativas productoras de la documentacion en el
establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion
documental durante el proceso de elaboracién de las fichas técnicas de valoracion de la serie

documental y que, en conjunto, conforman el catalogo de disposicion documental.

El Titular del Area Coordinadora de Archivos del COBAES propiciara la integracion y formalizacion
del grupo interdisciplinario del COBAES, convocara a las reuniones de trabajo y fungira como
moderador en las mismas, por lo que sera el encargado de llevar el registro y seguimiento de los

acuerdos y compromisos establecidos, conservando las constancias respectivas.
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Reglas de Operacion.

El Grupo Interdisciplinario del Colegio de Bachilleres del Estado de Sinaloa para su

funcionamiento emitira sus propias reglas de operacion, como se desarrollan a continuacion:

A) Objetivo General

Establecer las normas y procedimientos para la adecuada administracion y resguardo de los
documentos que genera y detenta el Colegio de Bachilleres del Estado de Sinaloa, asimismo
facilitar a los integrantes del Grupo Interdisciplinario del COBAES, la observancia de la
normatividad y disposiciones aplicables en materia de archivos, administracion y resguardo de
documentos y de custodia de datos personales, para la creacién y operacion del Sistema
Institucional de Archivos, con el objeto de facilitar la integracién y localizacién oportuna de los

documentos, asi como garantizar su conservacion.

B) Integracion.

En concordancia con lo que dispone el y para el debido cumplimiento de sus objetivos, funciones
y atribuciones, el Grupo Interdisciplinario del COBAES estara integrado de la siguiente forma:

FUNCIONARIO CARGO
Titular de la Direccién General Presidente
Titular del Area Coordinadora de Archivos Secretario
Titular de la Direccién Académica Vocal
Titular de la Direcciéon Administrativa Vocal
Titular de la Direcciéon de Planeacion Vocal
Titular de departamento Asuntos Juridicos Vocal
Titular de la direccion de Tecnologias de Vocal
Informacién
Titular de Unidad de Transparencia Vocal
Titular del Organo Interno de Control Observador

Area Coordinadora de Archivo / 2022




Publica y Cultura

SEPyC =) COLEGIO DE
" s [( BACHILLERES DEL
Secretaria de Educacion i ESTADO DE SINALOA

Organisma PLblico Descentralizado

C) Atribuciones del Grupo Interdisciplinario del COBAES.

|.Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de
comportamiento y recomendaciones sobre la disposicibn documental de las series
documentales.

Il. Considerar, en la formulacion de referencias técnicas para la determinacion de valores
documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicibn documental de las series, la
planeacion estratégica y normatividad, asi como los siguientes criterios.

a) Procedencia. Considerar que el valor de los documentos depende del nivel jerarquico
gue ocupa el productor, por lo que se debe estudiar la produccion documental de las unidades
administrativas productoras de la documentacion en el ejercicio de sus funciones, desde el mas
alto nivel jerarquico, hasta el operativo, realizando una completa identificacion de los procesos
institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento.

b) Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si. Dentro
de cada serie debe respetarse el orden en que la documentacion fue producida.

C) Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos que integran
la serie, considerando que los documentos originales, terminados y formalizados, tienen mayor
valor que las copias, a menos que éstas obren como originales dentro de los expedientes.

d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioeconémicas, programas y
actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones del productor de la
documentacion.

e) Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacion fundamental para
reconstruir la actuacion del sujeto obligado, de un acontecimiento, de un periodo concreto, de un
territorio o de las personas, considerando para ello la exclusividad de los documentos, es decir,
si la informacion solamente se contiene en ese documento o se contiene en otro, asi como los
documentos con informacién resumida.

f) Considerar los documentos que han sido objeto de demanda frecuente por parte del
organo productor, investigadores o ciudadanos en general, asi como el estado de conservacion
de estos. Sugerir, cuando corresponda, se atienda al programa de gestidn de riesgos institucional
o los procesos de certificacion a que haya lugar.

II. Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracion documental esté alineado
a la operacion funcional, misional y objetivos estratégicos del sujeto obligado;

V. Advertir que en las fichas técnicas de valoracion documental se incluya y se respete el

marco normativo que regula la gestion institucional;
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V. Recomendar que se realicen procesos de automatizacion en apego a lo establecido para
la gestion documental y administracién de archivos.

D)Funciones de los miembros del Grupo Interdisciplinario del COBAES.

Del Presidente

l. Presidir las sesiones del grupo.

Il. Autorizar el orden del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias.

I1I. Coordinar y dirigir las sesiones del grupo.

V. Ejercer el voto de calidad en caso de empate en la votacion de resoluciones.

V. Presentar a la consideracion y resolucién del grupo, los casos y asuntos a tratar.

VI. Dar a conocer los acuerdos y acciones del grupo interdisciplinario y procurar su cabal y
estricto cumplimiento.

VII.  Asegurar que las resoluciones y acciones del grupo, sean para el mejoramiento de la
normatividad y organizacion de los archivos.

VIIl.  Promover las medidas para dar operatividad a los acuerdos que adopte el Grupo
Interdisciplinario.

IX. Instrumentar las acciones necesarias para la integracion y operacion de los grupos de
apoyo.
X. Proveer los medios, recursos necesarios y suficientes para mantener en operacion

regular, constante y permanentemente al Grupo.

XI. Del Secretario

l. Suplir al presidente.
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Il. Convocar a las sesiones ordinarias y cuando sea necesario a sesiones extraordinarias.

[l Evaluar que las acciones del grupo sean en apego a la normatividad y para el
mejoramiento y organizacion de los archivos.

IV.  Vigilar la correcta expedicion del orden del dia y de los listados de los asuntos a tratar,
incluyendo los documentos de apoyo necesarios.

V. Levantar el acta de cada sesion celebrada.

VI. Registrar los acuerdos del grupo y verificar e informar de su cumplimiento.

VIl.  Realizar y registrar el conteo de la votacion los proyectos de acuerdo.

VIll. Realizar acciones necesarias para que el archivo de documentos del grupo

interdisciplinario esté completo y se mantenga actualizado, cuidando su conservacion por el
tiempo minimo establecido por las disposiciones de la materia.

IX. Efectuar las funciones que le correspondan de acuerdo con la normatividad aplicable y
aguellas que le encomiende el presidente o el grupo en pleno.

X. Presentar al presidente el orden del dia que contiene los asuntos que se someteran al
pleno.

XI.  Apoyar a los grupos de apoyo en la ejecucion de los proyectos que se aprueben. De [0S

Vocales

l. Enviar al secretario la propuesta de asuntos, acompafiada de la documentacién soporte,
para incluirlos en el orden del dia.

Il. Proponer estrategias de trabajo y propuestas para la mejoria en los trabajos archivisticos.
Il Integrarse a los grupos de apoyo.

IV.  Vigilar que se aplique la normativa archivistica en los procesos y actuaciones del Grupo.

Observador

|. Exponer comentarios y experiencias respecto de los puntos del orden del dia al que son
convocados.
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POLITICAS DE OPERACION

1. De las sesiones
A) De los tipos de Sesiones.
Las sesiones del grupo interdisciplinario seran ordinarias y extraordinarias.

l. Seran ordinarias aquellas sesiones que de conformidad con el Reglamento se
celebraran.

Il. Seran extraordinarias aquellas sesiones convocadas por el presidente del Grupo,
cuando éste lo estime necesario para tratar asuntos que por su urgencia no puedan esperar
para ser desahogados en la siguiente sesién ordinaria.

En la primera sesion debera instalarse el grupo interdisciplinario, y aprobarse el manual de
operacion de dicho grupo, el manual de procedimientos y formatos del area coordinadora de
archivos del COBAES, asi como los lineamientos generales para la administracion,
organizacién, conservacion, valoracién y resguardo de los archivos del Colegio de Bachilleres
del Estado de Sinaloa (COBAES).

El orden del dia y la documentacion soporte de cada sesion, se entregaran a los integrantes del
grupo, cuando menos con 2 dias hébiles de anticipacién para reuniones ordinarias y de un dia
hébil para las extraordinarias, preferentemente por Oficio o correo electrénico.

El envio de las propuestas de inclusion de puntos al orden del dia por parte de los miembros se
hard con 10 dias habiles previos a la celebracién de las reuniones, acompafiadas de la
documentacién soporte que lo justifique.

Las sesiones se llevaran a cabo cuando asistan como minimo el 50% de los miembros con
derecho a voto. Las decisiones se tomaran por mayoria. En caso de empate, el presidente
tendrd voto de calidad.

Se levantara un acta de cada sesion, la cual sera firmada por los asistentes.

2. Delaconvocatoria alas sesiones del grupo interdisciplinario

Para la celebracion de las sesiones ordinarias del Comité, el presidente convocara a cada uno
de los integrantes del Comité, por lo menos con 2 dias de anticipacion a la fecha que se fije
para la celebracién de la sesién, por medio del secretario mediante oficio para los titulares y
correo electrénico para asesores e invitados.

l. Tratdndose de las sesiones extraordinarias, la convocatoria debera realizarse por lo
menos con un dia de anticipacion.
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I. La convocatoria a sesion debera contener el dia, la hora y el lugar, en que la misma se
deba celebrar, la mencion de ser ordinaria o extraordinaria y un proyecto del orden del dia
para ser desahogado. En dicha convocatoria se acompafiaran los documentos y anexos
necesarios para la discusion de los asuntos contenidos en la misma.

[l El presidente dara cuenta al grupo de las solicitudes a fin de que éste decida, sin debate,
si se discuten en la sesion o se difieren para una posterior.

3. De lainstalacidon y desarrollo de la sesion.

Las sesiones tanto ordinarias como extraordinarias, se llevaran a cabo de conformidad con el
siguiente procedimiento:

l. El diay la hora sefialados para que tenga verificativo la sesion, los integrantes del Grupo
se reuniran en el lugar indicado por la convocatoria.

Il. Para ser validas y reconocidas conforme a derecho, las sesiones del comité se
efectuaran contando con la asistencia del presidente o su suplente y que estén presentes
cuando menos la mitad mas uno de los integrantes propietarios o suplentes con derecho a voz
y voto, de no ser asi, se declarara suspendida por falta de quérum, levantando el acta
correspondiente.

Il Las sesiones seran presididas por el presidente, en ausencia de éste, su suplente sera
el secretario, quien asumira la presidencia sin ocupar otro cargo, con derecho a voz y voto de
calidad en caso de empate en la votacion.

V. Previo al inicio de la sesién, los miembros registraran su asistencia en la lista que se
elabore para tal efecto.

V. El secretario verificara la lista de asistencia e informara al presidente si existe quérum.
VI.  Si existe quérum, el presidente declarard formalmente iniciada la sesién o en su caso el
secretario.

VII.  En caso de que no se reuna el quérum requerido, o bien si durante el transcurso de la

sesion se ausentaran definitivamente de ésta alguno o algunos de los integrantes del grupo, y
con ello no se alcanzara el quérum, el presidente se declarara suspendida la sesion, levantando
el acta correspondiente para lo cual debera citar para su realizacion o en su caso, su
reanudacion, dentro de las veinticuatro horas siguientes.
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VIIl. El presidente o quien presida la sesion, sometera a consideracion de los miembros del
grupo, el orden del dia; de no haber observaciones o comentarios, se procedera al desahogo
de la misma, caso contrario, pedira al secretario tome debida nota, para incluir los temas
propuestos donde corresponda en el orden del dia que se hagan las modificaciones o adiciones
correspondientes al Acta.

IX. El presidente o quien presida la sesidn, sera el Unico facultado para otorgar, ceder, limitar
0 suspender el uso de la palabra y procurara, en todo momento, que las exposiciones de los
puntos de vista sean serios, responsables y congruentes con el asunto sujeto a andlisis.

X. Los integrantes del Grupo, podran solicitar la incorporaciéon y discusién de temas en
asuntos generales que no requieran analisis previo de consideraciones o documentos, de obvia
0 urgente resolucion, pero Unica y exclusivamente en sesiones ordinarias.

XI. El secretario vigilara que se registren en el acta correspondiente a la sesién, todas y cada
una de las consideraciones vertidas en torno a cada asunto tratado por el Grupo, debiendo
integrarse en el acta de la reunion, quienes emiten el voto y el sentido de éste, excepto en el
caso de decision unanime.

XIl.  El presidente o quien presida la sesion, sera el Unico facultado para compilar, resumir,
sintetizar y precisar, las propuestas o alternativas de solucion de los asuntos tratados.

XIll.  El presidente o quien presida la sesidon, debera someter a votacion la propuesta de cada
caso y el secretario procedera a cuantificar los votos. Para la aprobacién de los casos, se
necesitara el 50% mas uno, de los votos favorables de los miembros asistentes a la sesion.

XIV. El secretario vigilard que se consignen en el listado de casos y en el acta, con toda
claridad y precision, las resoluciones tomadas.

XV. Las resoluciones con respecto a los asuntos tratados tendran caracter de Acuerdos;

XVI. Los Acuerdos tomados en el seno del grupo seran obligatorios para sus integrantes y
para el 6rgano interno de organizacion.

XVII. Los Acuerdos tendran el caracter de irrevocables, s6lo mediante resolucion del propio
Grupo, se podra suspender, modificar o cancelar su contenido y efectos

XVIII. Se incluira en el orden del dia un apartado respecto al seguimiento de acuerdos emitidos
en reuniones anteriores, en el formato que para tal efecto se determine; y los asuntos
apareceran en las reuniones subsecuentes hasta que se concluyan

XIX. Desahogado el orden del dia y registrados los hechos, opiniones y resoluciones, quien
presida la sesion preguntard nuevamente a los asistentes si existe algun asunto general que se
estime necesario o conveniente tratar, de haberlo se procedera a su desahogo; de no haberlo,
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procedera a declarar formalmente terminada la sesion, precisando, para efectos de registro en
el acta, la hora en que se termina.

XX.  El secretario elaborara el acta de cada sesion, que quedara sujeta a la consideracion y
aprobacion de los miembros del grupo en la siguiente sesion ordinaria.

XXI. Las sesiones extraordinarias, se celebraran exclusivamente para tratar asuntos
urgentes, el orden del dia de estas sesiones no incluira la presentacion de actas de la sesion
anterior, seguimiento de acuerdos, ni asuntos generales.

XXIl. En caso de que el presidente del grupo se ausente momentaneamente de la sesion, el
secretario lo auxiliara en la conduccion con el propdsito de no interrumpir su desarrollo.

XXIIl. En el acta de la sesidn se adjuntaran las opiniones técnicas previamente entregadas por
los participantes, misma que sera presentada en la siguiente sesion para firma de sus
integrantes, en caso de no existir inconveniente.

4. De las votaciones

Instalada la sesién, seran discutidos y en su caso, votados, los asuntos contenidos en el orden
del dia, salvo cuando con base en consideraciones fundadas, el propio Grupo acuerde posponer
la discusion o votacion de algun asunto en particular, sin que ello implique la contravencién de
disposiciones legales.

Los acuerdos y las resoluciones se tomaran por unanimidad o mayoria de votos de los
integrantes presentes con derecho a ello, considerando las siguientes definiciones:

Unanimidad: La votacion favorable o desfavorable del 100% de los miembros presentes.

Mayoria: La votacion favorable o desfavorable del 50% mas uno de los miembros presentes;
Los integrantes del grupo expresaran su voto levantando la mano, y si existiera empate en la
votacion, el voto de calidad lo daré el presidente del grupo.

5. De la presentacion de casos

Los casos que requieran de la consideracién y resolucion del grupo Interdisciplinario se
remitiran al secretario por escrito y en medio magnético, cuando menos con quince dias habiles
de anticipacién a la fecha en que se habra de celebrar la sesién.

La presentacion de cada caso debera incluir lo siguiente:

l. Numero de la sesion;
Il. Caracter de la sesion (ordinaria o extraordinaria);

Area Coordinadora de Archivo / 2022



Publica y Cultura

SEPyC =) COLEGIO DE
" s [( BACHILLERES DEL
Secretaria de Educacion i ESTADO DE SINALOA

Organisma PLblico Descentralizado

[l Planteamiento claro, concreto y completo mediante oficio de solicitud acompafiado del
formato de Casos (Anexo 1)
V. Documentacion soporte e informacion necesaria en torno al caso de que se trate.

V. El caso que se someta a consideracion del grupo deberd de estar firmado por el
secretario.
VI. Una vez que el caso sea analizado y dictaminado procedente, éste debera ser firmado

antes de concluir la reunion por cada asistente con derecho a voto.

6. De las actas de sesiones

El secretario enviara a los integrantes del grupo por correo electrénico el acta de cada sesion
en un plazo que no excedera de diez dias habiles siguientes a su celebracion, asi como, copia
del acta aprobada en cada sesion, al dia habil siguiente de su aprobacién, en caso de ser
necesario, mas no se obliga a cumplir este punto.

7. De laiintegracion de las carpetas de trabajo

Las carpetas de trabajo deberan contener los asuntos a tratar en las reuniones del Grupo, las
cuales se integraran de la siguiente manera estas se pueden enviar de forma digital:

l. El acreditamiento.

Il. La lista de asistencia

Il La aprobacién del Acta de la sesion anterior V. Presentacion de casos utilizando:
* Formato de presentacion de casos al grupo.
« Justificacién amplia y detallada del caso presentado a la consideracién del grupo.

V. Documentacion soporte del caso presentado.

VI. El seguimiento de acuerdos y avances generados en las sesiones ordinarias del grupo.

VII.  Seguimiento de acuerdos anteriores.

VIIl.  Asuntos generales.

8. De la calidad de los miembros

Los miembros del grupo interdisciplinario en su calidad de titulares (presidente, secretario y
vocales) tendran derecho a voz y voto.

El observador, asi como los Invitados que asistan, tendran derecho a voz, pero no a voto.
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9.De los mecanismos de suplencia

En ausencia del presidente, el secretario tendra la facultad para presidir las sesiones. En el
caso de ausencia de ambos, del presidente y del secretario, se tendra por cancelada la Sesion.

Los miembros titulares del grupo podran nombrar a sus representantes, designando, de
preferencia al servidor publico jerarquicamente inmediato inferior, segun las respectivas
estructuras dictaminadas.

En ausencia de los miembros titulares del grupo, los suplentes asumiran las facultades,
funciones y responsabilidades que a los primeros correspondan. Los representantes seran
coparticipes y corresponsables en las decisiones y acciones tomadas por el grupo

Cuando asista el representante y se incorpore también el titular, el suplente podra seguir
participando en la sesion en la calidad que le corresponda, pero solo con derecho a voz.
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